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การขออนุญาต ให้ท าหนังสือขออนุญาตเสนอผู้มีอ านาจอนุญาต ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน 
การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
  - นักเรียน 2 คนข้ึนไป 
  - ไปท ากิจกรรมการเรียนการสอน ในหรือนอกเวลาสอนยกเว้น การเดินทางไกล และการเข้าค่าย 
พักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด แต่ไม่รวมถึงการไปนอกสถานศึกษาตามค าสั่งในทางราชการ 
ผู้มีอ านาจอนุญาต 
  การพาไปนอกสถานศึกษาไม่ค้างคืน ผู้บริหารสถานศึกษา 
  การพาไปนอกสถานศึกษาค้างคืน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาฯ 
  การพาไปนอกราชอาณาจักร เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
การควบคุม  
  - ระบุผู้ควบคุมนักเรียนไปนอกสถานศึกษา ผู้บริหารสถานศึกษาหรือผู้รับมอบหมาย  
  - ครู 1 : นักเรียนไม่เกิน 30 คน ถ้ามีนักเรียนหญิงต้องมีครูหญิง  
เอกสารประกอบการขออนุญาต (ตามประกาศ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษา 
ไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกลฯ) 
  - โครงการ 
  - ก าหนดการ ระบุวัน เวลา ตั้งแต่เริ่มเดินทางจนสิ้นสิ้น สถานที่พักค้างคืน 
  - เส้นทางการเดินทาง ตั้งเริ่มต้นจนสิ้นสุด โดยระบุเส้นทางจังหวัดที่ผ่าน 
  - ค าสั่งผู้ควบคุม ครูรับผิดชอบ และครูที่ร่วมเดินทาง พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ 
  - ส าเนาหนังสือขออนุญาตผู้ปกครองนักเรียน 
  - รายชื่อนักเรียนที่ไปนอกสถานศึกษา 
การรายงาน 
  กลับจากการพาไปนอกสถานศึกษาแล้วให้รายงานให้ผู้สั่งอนุญาตทราบ 
  กรณีพาลูกเสือ เนตรนารี เข้าค่ายพักแรมและเดินทางไปปฏิบัติขั้นตอนตามระเบียบว่าด้วย 
การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาฯ โดยอนุโลม แต่ทั้งนี้ ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับคณะลูกเสือแห่งชาติ 
ว่าด้วย การปกครอง หลักสูตรและวิชาพิเศษลูกเสือ พ.ศ. 2509 
  ทั้งนี้ ไม่ให้น าลูกเสือ เนตรนารี ไปกิจกรรมทัศนศึกษา ต้องไปในกิจกรรมเดินทางไกล 
และเข้าค่ายพักแรม 
ข้อพึงระวัง 
  1. รถโดยสารไม่ต่ ากว่า 40 ที่นั่ง 3 คันข้ึนไป  
  1.1 ต้องมีรถน าขบวน 
  1.2 จัดท าป้ายติดข้างรถระบุโครงการ กิจกรรมและสถานศึกษา มีหมายเลขก ากับติดหน้าหลัง 
ในต าแหน่งที่เห็นได้ชัดเจน 
  2. จัดท าประกันภัย 
  3. ท าสัญญาเช่ารถยนต์ พร้อมทั้งตรวจสอบสภาพรถ ผู้ขับรถยนต์(ต้องมีผู้เปลี่ยนขับรถยนต์) 
  4. ต้องมีแผนส ารองเผื่อกรณีมีเหตุฉุกเฉิน 
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  5. มีอุปกรณ์ปฐมพยาบาล เครื่องมือสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ผู้เกี่ยวข้อง 
  6. กรณีฉุกเฉินให้รายงานผลด้วยวาจาแล้วตามด้วยลายลักษณ์อักษรทีหลัง 
ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา  
พ.ศ. 2562 
  2. แนวทางปฏิบัติในการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
  3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  
และเดินทางไกล เข้าค่ายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด เมื่อวันที่ 30 พฤษภาคม 2551  
  ซึ่งมี 13 มาตรการ คือ 
  มาตรการที่ 1 ขั้นตอนการปฏิบัติ 
  มาตรการที่ 2 วัตถุประสงค์ 
  มาตรการที่ 3 การขออนุญาตต้นสังกัด 
  มาตรการที่ 4 การขออนุญาตผู้ปกครอง 
  มาตรการที่ 5 การก าหนดผู้รับผิดชอบ 
  มาตรการที่ 6 การใช้รถน าขบวน 
  มาตรการที่ 7 การท าประกันภัย 
  มาตรการที่ 8 การเลือกยานพาหนะและผู้ขับขี่ 
  มาตรการที่ 9 การจัดท าแผนการเดินทาง 
  มาตรการที่ 10 การปฏิบัติระหว่างการเดินทาง 
  มาตรการที่ 11 การพักแรมคืน 
  มาตรการที่ 12 การรายงานผล 
  มาตรการที่ 13 ข้อแนะน าและข้อเสนอแนะทั่วไป  
  4. ข้อบังคับคณะลูกเสือแห่งชาติว่าด้วย การปกครอง หลักสูตรและวิชาพิเศษลูกเสือ พ.ศ. 2509 
  ข้อ 274 การเดินทางไกลของลูกเสือ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครองของลูกเสือก่อน  
ถ้าจะแรมคืนด้วย นอกจากได้รับความยินยอมจากผู้ปกครองแล้ว จะต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยราชการ 
ที่สังกัด และจากเลขาธิการคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ผู้อ านวยการลูกเสือจังหวัด หรือผู้อ านวยการ
ลูกเสืออ าเภอ แล้วแต่กรณี การขออนุญาตจะต้องแจ้งความประสงค์ บอกรายละเอียด เช่น การตระเตรียม 
ต่าง ๆ ตลอดจนเตรียมการฝึก เป็นต้น 
  ข้อ 275 การเดินทางไกลและแรมคืน ผู้บังคับบัญชาลูกเสือต้องระวังดูแลลูกเสืออย่างใกล้ชิด  
เพ่ือมิให้เกิดอันตรายแก่ลูกเสือขึ้นได้ ทั้งนี้ตั้งแต่ออกเดินทางจนกระทั่งกลับถึงที่ต้องกลุ่มลูกเสือหรือกองลูกเสือ 
ข้อ 276 เมื่อเสร็จการเดินทางไกลและแรมคืนแล้ว ได้ปฏิบัติไปอย่างไรได้ผลเป็นอย่างไร ให้ผู้ก ากับกลุ่มหรือ 
ผู้ก ากับกองลูกเสือท ารายงานที่ได้กระท าไปโดยละเอียด เสนอต่อผู้สั่งอนุญาต 
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